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Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

Viésarosnaményi K6zos Onkormdanyzati Hivatal (tovdbbiakban: Hivatal) a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol,
valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol sz616, az Europai Parlament és Tanacs 2016.
aprilis 27-i (EU) 2016/679 rendelete (tovabbiakban: GDPR, altalanos adatvédelmi rendelet) az
informaciés oOnrendelkezési jogrol €s az informdacidszabadsagrol szold 2011. év CXII. térvény
(tovabbiakban: Infotv.) altal eldirt jogszabalyi kotelezettségeknek torténd megfelelés és a természetes
személyek informacids onrendelkezési jogainak és szabadsagainak, kiilonosen a személyes adatok
védelméhez vald jogainak biztositdsa és az Infotv. 25/A.§. (3) bekezdése szerinti kotelezettségének
teljesitése érdekében az alabbi szabalyzatot adja ki:

l. A Szabalyzat célja és hatalya

1./A szabalyzat célja, hogy meghatdrozza a kdzos onkormanyzati hivatal feladatellatdsa soran kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhaszndldsdnak megakadalyozasa érdekében az adatkezelés soran
iranyado adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

A szabalyzat rendeltetése a hivatali feladatellatas, {igyintézés soran a személyes adatok védelméhez
fliz6d6 informacids onrendelkezési jog és az informdacidszabadsag érvényesiilésének maradéktalan
biztositasa. A szabalyzat — az Infotv.-ben foglalt szabalyozas végrehajtasa érdekében — a ko6zos
onkormanyzati hivatal szervezetrendszerén beliilli adatkezelési folyamatok atlathatosaganak
megteremtését, és ezen keresztiil az érintettek jogai gyakorlasanak megkonnyitését szolgalja amellett,
hogy biztositja a személyes adatoknak a GDPR, az Infotv., valamint az Alaptorvény szerinti védelmének
érvényesiilését.

2./ A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Hivatal minden szervezeti egységénél folytatott valamennyi
a GDPR 4. cikk 2. pontja szerinti papir alapu és elektronikus adatkezelésre, amely sordn a GDPR 4. cikk
1. pontjaban meghatarozott személyes adat illetve az Infotv. 3.§. (3) bekezdése szerinti kiilénleges
adatok kezelése megvalosul. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a kdzos Onkormanyzati hivatal
hataskore és feladatellatasa soran kezelt, illetve nyilvantartott valamennyi személyes és kiilonleges
adatra. A Szabalyzat targyi hatalya ala tartozik a k6zds onkormanyzati hivatalban folyd, a személyes
adatokkal kapcsolatos valamennyi {ligyintézési és ligykezelési eljaras, valamint az adatkezelés soran
felhasznalt targyi és informatikai eszk6z6kon végzett adatkezelés.

A Hivatal nem alkalmaz profilalkotast, és nemzetkdzi adattovabbitast nem végez.

3./ A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Hivatal koztisztviseldire, iigykezel6ire, a munka
torvénykonyve hatalya ala tartoz6 munkavallaldira €s munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban
allo személyekre (tovabbiakban: hivatali dolgozo).

1. A Szabalyzat altal hasznalt fogalmak meghatarozasa és az érintetti jogok

A./ A szabalyzat alkalmazasa soran az Infotv., valamint a GDPR fogalom-meghatarozasai az iranyadok.
A jelen szabalyzatot a kozOs Onkormanyzati hivatal egyéb, belsé szabalyzatanak elGirasaival
Osszhangban kell értelmezni.

1./ Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (,.érintett”) vonatkozo
barmely informacid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon,
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kiilondsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online azonositd vagy a
természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithatd;

2./Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatdllomanyokon automatizalt vagy nem automatizalt
moédon végzett barmely miivelet vagy miveletek Osszessége, igy a gyljtés, rogzités, rendszerezes,
tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kdzlés tovabbitas,
terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetéveé tétel utjan, dsszehangolds vagy dsszekapcsolas,
korlatozas, torlés, illetve megsemmisités

3./ Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zodésre vagy szakszervezeti
tagsagra utalé személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok €s a természetes személyek szexualis
¢letére vagy szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok,

4./ Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy
kdzvetve - azonosithatd természetes személy;

5./ Hozzajarulas: az érintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok
- teljes korli vagy egyes miveletekre kiterjedo - kezeléséhez;

6./ Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetové tétele;
7./ Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhetové tétele;

8./ Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges;

9./ Adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol;
10./ Adatzarolas: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
iddre torténd korlatozasa céljabol;

11./ Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol, valamint az alkalmazas
helyétol, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik;

12./ Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely a Hivatallal, mint adatkezel6vel kotott szerzodése alapjan - beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzodéskotést is - adatok feldolgozasat végzi;

13./ Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elhelyezését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Jelen szabalyzat értelmezése és fogalomhasznalata vonatkozasaban a személyes adat és kiilonleges adat
tovabbiakban egyiittesen személyes adat.
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B./ Az adatkezeléssel kapcsolatos érintetti jogok gyakorlasa

1. Tajékoztatashoz és hozzaféréshez valo jog

Az érintett jogosult adatainak kezelésével kapcsolatban tajékoztatas és informacio kérésre. A Hivatal az
adatkezelésre vonatkozo informaciodt - a jogszabalyban meghatarozott hataridében - jogosult az érintett
szamara hozzaférést biztositani az alabbiak szerint:

- milyen célbol kezeli személyes adatait;

- kinek keriil vagy kertilt tovabbitasra az adat;

- meddig kezeli az adatokat

- t4jékoztatas a feliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol.

2. Helyesbitéshez valé jog

Az érintett jelzése alapjan a Hivatal késedelem nélkiil helyesbiti az érintettre vonatkozé pontatlan
személyes adatokat.

3. Adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett kérheti az adatainak kezelésének korlatozasat:

- Ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat kérheti a korlatozast arra az idére amig a
Hivatal ellenérzi a személyes adatok pontossagat

- Ha az adatkezelés jogellenes az érintett a torlés helyett korlatozast kérhet
- a Hivatalnak nincs sziikséges mar a személyes adatokra, azonban az tigyfél tovabbi
adatkezelést kér.

- Ha az ¢érintett tiltakozik az adatkezelés ellen: korlatozas iddtartama addig terjed, amig
megallapitasra keriil, hogy a Hivatal jogos indoka elsGbbséget évez-e az érintett jogos
indokaival szemben.

4. Torléshez, elfeledtetéshez valo jog

Az érintett jogosult ara, hogy kérésére a Hivatal késedelem nélkiil tordlje a ra vonatozd személyes
adatokat, az egyéb feltételek fennallasa esetén. A torlés joga nem vonatkozik a jogszabalyi, a bels6
szabalyzat altal meghatarozott kotelez6 adatkezelésre, tovabba a kdzérdekbdl, illetve az Adatkezelore
kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabol kezelt személyes
adatok esetében.

5. Tiltakozashoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor tiltakozzon személyes
adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben a Hivatal személyes adatot nem kezelhet tovabb, kivéve ha
az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az Ugyfél
érdekeivel szemben, vagy amelyek jogi igények érvényesitéséhez, védelméhez kapcsolodnak.

6. Adathordozhatésaghoz valé jog
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Az érintett jogosult arra, hogy a Hivatal a szerzddés teljesitésén alapuld, illetve hozzajarulason alapulo
tevékenységek tekintetében az automatizalt moédon kezelt személyes adatait szamara vagy az altala
megjelolt mas adatkezeld részére atadja.

A Hivatal nem koteles az adathordozhatésaghoz valo jogot biztositani, amennyiben az adatkezelés
kozérdekii, vagy ra ruhdzott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasa keretében végzett feladat
végrehajtasahoz sziikséges. (pl. munkaiigyi adatok)

7. Jogorvoslathoz valo jog

Ha az érintettnek panasza van, jogaban all a személyes adatainak kezelésével kapcsolatban panaszt
benytjtani az adatvédelmi hatosaghoz.

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsidg Hatosag (NAIH)
sz€khely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.
tel.: +36-1/3911-400
honlap: http://www.naih.hu
e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

A személyes adatok kezelésével kapcsolatban felmeriilt jogsérelem esetén birdsagi
igényérvényesitésnek is helye van. Az érintett természetes személy pert kezdeményezhet, amely per
elbirdldsa a Nyiregyhdzi Torvényszék hataskorébe tartozik. Az érintett valasztdsa szerint a per a
lakdhelye vagy tartozkodasi helye szerint illetékes torvényszék elott is megindithato.

1. Adatkezelo adatai:

Adatkezeld neve: Vasdrosnaményi K6zés Onkormanyzati Hivatal
Cime: 4800 Vésarosnamény, Tamési Aron utca 1.
Adatkezel6 vezetdje: dr. Dedk Ferenc jegyz6
Szervezet tevékenysége: kozhatalmi, és kozfeladat ellatasa.
Adatvédelmi tisztvisel6 neve, elérhetdsége:

Neve: Szakolczay Géza
Telefonszama: 06 20 497 0030

e-mail cime: adatvedelem@vasarosnameny.hu
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V. A Hivatal adatvédelemi szervezete és a szervezetrendszer tagjainak feladatai és
kotelezettségei

1. A Hivatali adatkezelés alapelvei

A személyes adatok adatkezelésre vonatkozo, GDPR szerinti alapelvek érvényesiilését a Hivatal, mint
Adatkezel6 minden adatkezelés soran koteles biztositani.

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag elve alapjan a Hivatal, mint adatkezeld biztositja, hogy
a személyes adatok kezelésével Osszefiiggd tajékoztatas, kommunikacio konnyen hozzaférhetd legyen,
valamint azt vildgosan és egyszeri nyelvezettel fogalmazzak meg. A célhoz kotdttség elve alapjan
biztositja, hogy a személyes adatok gylijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeru célbol
torténjen, és azokat ne kezeljék ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd modon. Az adattakarékossag
elve szerint az adatkezelés a sziikséges mértékre korlatozodik. A pontossag elve alapjan személyes
adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A korlatozott tarolhatosag elve alapjan az érintettek
azonositasa csak az adott személyes adatkezelés céljanak eléréséhez sziikséges ideig lehetséges, ezt
kovetéen — ha egyéb GDPR vagy Infotv. szerinti kizar6 feltételek nem allnak fent - a személyes adatot
tordlni kell. Az integritas és bizalmas jelleg biztositasa érdekében a Hivatal megfeleld technikai és
szervezési intézkedéseket alkalmaz és biztosit. Ezen intézkedések szabalyozdsa a Hivatal jelen
szabalyzatan til az informacid biztonsagi szabalyzatban kertilt rogzitésre. A Hivatal hivatali dolgozoi
munkajuk soran gondoskodnak arrél, hogy jogosulatlan személyek ne tekinthessenek be személyes
adatokba, tovabb4 arrol, hogy a személyes adat tarolasa, elhelyezése tigy keriiljon kialakitasra, hogy az
jogosulatlan személy részére ne legyen hozzaférhetd, megismerhetd, megvaltoztathato,
megsemmisitheto.

Az adatvédelmi tisztviseld a jegyz6 kozvetlen feliigyeletével szervezi, iranyitja és ellendrzi a Hivatal
adatvédelmi és adatbiztonsagi rendszerét.

A Hivatal valamennyi adatkezelésben részt vevo vezetdjének €s hivatali dolgozodjanak kotelezettsége,
hogy az altala vezetett személyes adatokat tartalmazo nyilvantartasba, iligyiratba, barmely egyéb
adathordozoba illetéktelen személy ne tekinthessen be, az nyilvantartashoz, adathordozohoz ne
férhessen hozza. Kiterjed elézéek szerinti kotelezettség arra, hogy a vezetd vagy hivatali dolgozo
belépési kodjait, jogosultsagait, jelszavait olyan modon tarolja, hogy ahhoz illetéktelen személy ne
tudjon hozzaférni. A Hivatal a tarolashoz minden hivatali dolgozoja részére kizaroélagosan hasznalhato
zarhato szekrényt koteles biztositani. A hivatali dolgozé koteles a személyes adatot tartalmazo
informatikai rendszerbdl annak hasznalatat kovetden kijelentkezni, koteles a személyes adatot
tartalmazo okiratot, iratot vagy mas adathordozo eszkozt az azzal torténd munkavégzést kdvetden a zart
szekrényben, a jelen szabalyzatban és a Hivatal informaciobiztonsagi szabalyzataban meghatarozott
moddon elzarni, tarolni. Minden hivatali dolgoz6 kételes a szervezeti egysége vezet6jét és az adatvédelmi
tisztviselot — vagy ha az illetékes szervezeti egység vezetdje akadalyoztatva van, mas szervezeti egység
vezetdt vagy el6zoek koziil valamennyi illetékes akadalyoztatasa estén a Hivatal jegyzdjét - azonnal
tajékoztatni, ha a adatvédelmi incidenst észlel, az altala kezelt és hasznalt személyes adatokat tartalmazo
informatikai rendszer, nyilvantartas diszfunkciojat észleli vagy amennyiben az altala kezelt rendszerben
illetéktelen hozzaférést tapasztalt.

A hivatali dolgoz6 sem a munkavégzés soran, sem munkaidén kiviil, sem a jogviszonya megsziinését
kovetden nem teheti nyilvanossa, és nem adhatja at harmadik személyek részére a jelen szabalyzatban
foglaltak teljesiilése soran tudomasara juté informaciokat.
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2. A Hivatal vezetdjének adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

A Hivatalt vezet6 jegyzOnek az adatvédelemmel kapcsolatos feladatai az alabbiak:

a) felelés a Hivatal altal kezelt személyes adatok védelméhez sziikséges személyi, targyi és
technikai feltételek biztositasaért;

b) felel6s az adatkezelésre iranyuld ellenérzés soran esetlegesen feltart hianyossagok vagy
jogszabalysértd koriilmények megsziintetéséért, a személyi feleldsség megallapitasahoz
sziikséges eljaras kezdeményezéséért, illetve lefolytatasaért;

c) feliigyeli az adatvédelmi tisztviseld tevékenységét;
d) kiadja a Hivatal adatvédelemmel kapcsolatos szabalyzatat;
e) kozzéteszi az éaltalanos adatvédelmi tajékoztatdt

f) ellen6rzi a Hivatal adatkezelését, az adatvédelmi szabalyok betartasat, betartatasat a
szervezeti egység vezetdinek és az adatvédelmi tisztviselonek a kdzremiikodésével

g) A Hivatal dolgozoi részére a jelen szabalyzat tartalmanak megismertetése, valamint az
adatvédelmi gyakorlat bemutatdsa és naprakészen tartasa céljabol a munkavallalok
munkavégzésének alapjaul szolgald jogviszony létrehozasat kovetd egy hoénapon beliil,
valamint kétévente adatvédelmi és adatbiztonsagi oktatast szervez.

A Hivatal jegyz6je folyamatosan biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel6 és az adatvédelem
Szervezete szamara azokat az forrdsokat, amelyek e feladatok végrehajtasdhoz, a személyes adatokhoz
¢s az adatkezelési miiveletekhez valo hozzaféréshez sziikségesek.

3. Az adatvédelmi tisztvisel6 és az adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

A Hivatal adatvédelmi rendszerének feliigyeletét a Hivatal jegyzdje latja el. A jegyz6 el6zoek szerinti
feladatat szolgaltatasi szerzddéssel igénybe vett, kiilso szolgaltaté adatvédelmi tisztviseld megbizasaval
(kozremiikodésével) latja el.

A Hivatal az adatvédelmi tisztvisel nevét, postai és elektronikus elérhet6ségét kozzéteszi honlapjan,
valamint bejelenti ezen adatokat a NAIH részére. A Hivatal biztositja az adatvédelmi tisztviseld részére
a feladat ellatasdhoz sziikséges forrasokat, valamint biztositja szdmara, hogy a feladatai ellatasa soran
utasitasokat senkitdl ne fogadjon el, e feladatai ellatasaval Osszefiiggésben nem bocsathato el és
szankcioval nem sujthatd. Az adatvédelmi tisztviseld szervezetileg kozvetleniil a jegyzonek tartozik
felelosséggel. Az adatvédelmi tisztviseld feladatai:

a) a személyes adatok kezelésére vonatkozo jogi eldirasokrol naprakész tajékoztatast nyujt €s azok
érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot ad a Hivatal, mint adatkezelének, a Hivatallal
adatfeldolgozoi jogviszonyban all6 adatfeldolgozok és a Hivatal, mint adatkezel altal
foglalkoztatott, az adatkezelési miiveleteket végzo személyek részére;

b) folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenérzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi
eléirasok, igy kiillondsen a jogszabalyok és belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok
érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo egyértelmil
feladatmeghatarozas, az adatkezelési miveletekben kézremiikodé foglalkoztatottak adatvédelmi
ismereteinek bovitése és tudatossagndvelése, valamint a rendszeres id6kozonként lefolytatando
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vizsgalatok megvalosulasat. Az ellendrzésrol jegyzokonyvet készit, hidnyossagok esetén 30 napos
hataridével intézkedésre hivja fel az érintett szervezeti egység vezetdjét,

C) elGsegiti az érintettet megilleté jogok gyakorlasat, igy kiilonosen kivizsgalja az érintettek
panaszait és kezdeményezi a Hivatal vezet6jénél illetve az adatfeldolgozonal a panasz orvoslasahoz
sziikséges intézkedések megtételét,

d) szakmai tanacsadassal elGsegiti és figyelemmel kiséri az esetlegesen a jovOben sziikséges
adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatasat,

e) egyuttmikodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatasara jogosult
szervekkel és személyekkel, igy kiillondsen kapcsolatot tart a NAIH-al az eldzetes konzultacio és a
NAIH 4ltal lefolytatott eljarasok eldsegitése érdekében,

f) kozremiikodik a belsé adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat megalkotasaban. A targyévet
kovetd év januar 31. napjaig feliilvizsgalja az adatvédelmi szabalyzatot, jogszabalyvaltozas miatt
vagy mas fontos okbol gondoskodik annak modositasanak, kiegészitésének elokészitésérol

g) koordinalja az adatvédelmi tevékenységet segité nyilvantartasi rendszer kialakitasat,
modositasait,

h) a hivatali dolgozok részére adatvédelmi oktatast, ismeretmegujitast tart, az adatvédelmi
oktatassal kapcsolatos feladatokat oktatasi litemterv alapjan végez

i) vezeti az adatvédelmi nyilvantartast,

A hivatali dolgozok adatvédelmi képzését az adatvédelmi tisztviseld végzi. Az oktatasi ilitemtervet az
adatvédelmi tisztviselQ allitja 6ssze. A hivatali dolgozok minden évben kotelesek a képzésen részt venni.

Az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt €s annak megsziinését kdvetden is titokként
meglrzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot,
mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiild
adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazo adatkezel6 vagy
adatfeldolgoz6 nem koteles torvény eldirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetve tenni.

4. A szervezeti egység vezeté adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

A Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzata szerinti szervezeti egység vezetdje koteles:

a) biztositani és ellendrizni a vezetésiik ala tartozd szervezeti egységnél az adatkezelésre
vonatkozé jogszabalyok ¢és a Szabalyzatban foglaltak betartasat;

b) intézkedni a kiils6 szervezetektdl érkezo €s a hataskoriikbe tartozo személyes adatokat érintd
megkeresések teljesitéséért;

c¢) szabalyellenes adatkezelés, adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul intézkedni annak
megsziintetésérol, és arrol haladéktalanul értesitni az adatvédelmi tisztviselot;

d) gondoskodni arr6l, hogy a Szabalyzat el6irasait és valtozasait az altala iranyitott hivatali
dolgozok feladatkdreiknek megfeleld részletességgel megismerjék.
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5. A Hivatali dolgozok adatvédelemmel kapcsolatos feladatai:

A Hivatali dolgozé munkavégzése soran:

a) koteles a Szabalyzat eldirasai szerint kezelni a személyes adatokat;

b) felelds feladatkorében, munkakorében eljarva a személyes adatok a Szabalyzat szerinti
feldolgozasaért, megvaltoztatasaért, torléséért, tovabbitasaért és nyilvanossagra hozataldért,
valamint az adatok pontos és kdvetheté dokumentalasaért;

C) sziikség szerint elézetesen egyeztet a szervezeti egysége vezetdjével és az adatvédelmi
tisztviselovel a személyes adatok kezelését érint ligyekben;

d) a tudomasara jutott adatkezeléssel kapcsolatos jogsértésekrdl haladéktalanul tajékoztatja a
szervezeti egysége vezetdjét

e) haladéktalanul jelzi az informatikusoknak a szdmitastechnikai eszk6zok barminemi
meghibéasodasat, illetdleg az adatallomany kezelhet6ségében bekovetkezo problémat,

f) szabalyellenes adatkezelés, adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul tdjékoztatnia kell a
szervezeti egység vezetdjét és az adatvédelmi tisztviselot;

6. Kiilso informatikai szolgaltaté

Kiils6 informatikai szolgaltatd megbizasa esetén a megbizasi szerz6désben az alabbi feladatokat kell
rogziteni:

a) A szervezeti egységek vezetdinek irdsos kérelme alapjan kozremiikodik az adatkezeld hivatali
dolgozok egyéni kodjanak, jelszavanak, jogosultsiganak beallitasaban azon szerverek tekintetében,
melyekre adminisztratori jogosultsaggal rendelkezik,

b) a szervereken tarolt adatok vonatkozasaban gondoskodik a kezelt adatok jogosulatlan hozzaférésérol,
modositasardl, illetdleg a tarolt adatok megsemmisiilésének megakadalyozasarol.

c) elvégzi a szervereken tarolt adatok biztonsagi mentését, naplozasat.

d) ellatja a jegyz6, valamint a szervezeti egységek vezetdi altal az adatkezeléssel kapcsolatos esetenként
meghatarozott feladatokat.

7. Az adatkezeléssel kapcsolatos feladatokkal és a felelsség megallapitasaval kapcsolatos
szabalyok

A Hivatal hivatali dolgozoja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és biintetdjogi felelosséggel tartozik a
munkavégzése soran tudomasara jutott személyes adatok jogszerii kezeléséért.

A Hivatal szervezeti és miikddési szabalyzata szerint a hivatali dolgoz6é munkakori leiras elkészitéséért
felelds személy koteles gondoskodni arrol, hogy a munkakori leirasban meghatarozasra keriiljenek:

- legalabb a jelen Szabalyzatra vald hivatkozassal a személyes adatok védelmére vonatkozo
altalanos feladatok és feleldsségek;
- a konkrét feladat- és felel6sségi eldirasok, ha az érintett munkakor indokolja.
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A Szabilyzattal kapcsolatos feladat és felel6sség dokumentélasa megtorténik a Szabalyzat megismerési
nyilatkozatanak alairasaval, mely feltétele a jelen Szabalyzatban meghatarozott feladatok,
tevékenységek ellatasanak.

V. Az adatkezelés szabalyai

1./ A Hivatal kizarélag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései alapjan végez adatkezelést. A Hivatal
személyes adatot csak és kizardlag a GDPR 6. cikkében, a személyes adatok kiilonleges kategoridiba
tartozo személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 9. cikk (2) bekezdésében foglalt jogalapon kezel. A
Hivatal csak gy folytat adatkezelést, hogy az minden szakaszaban megfelel az adott adatkezelés
céljanak.

Az adatkezelés lehetséges jogalapjai személyes adatok esetében:

- Az érintett hozzajaruldsa; amennyiben az adatkezelés hozzdjarulason alapszik, tigy az érintett
a hozzéjarulasat barmilyen bizonyithatdé modon megadhatja, igy irdsban, szoban és rautald
magatartassal. A Hivatal fenntartja maganak a jogot, hogy egyes adatkezelések esetén a
hozzajarulas egyes formait kizarja. A Hivatal els6dlegesen irdsban szerzi be az érintett
hozzajarulésat.

- Az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz6dés megkotését megel6zoen az érintett kérésére annak elokészitése érdekében
sziikséges.

- Az adatkezelore vonatkozd jogi kotelezettség teljesitése; e jogi kotelezettséget csak és
kizarolag az Eurdpai Unid vagy Magyarorszag hivatalos és alkalmazandé jogszabalyanak kell
megallapitania. Magyarorszag hivatalos és alkalmazand6 jogszabalya csak Magyarorszag
Alaptorvényének T) cikk (2) bekezdésében felsorolt tipust jogszabaly lehet.

- Az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges; a Hivatal a természetes személy 1étfontossagu érdekére hivatkozva
akkor végez adatkezelést, ha az adott adatkezelés egyéb jogalappal nem végezhetd. Az
elszamoltathatdsag elve alapjan a Hivatal koteles vizsgalni, hogy a személyes adat kezelése
megvaldsithato-e mas jogalappal. A Hivatalnak bizonyitania kell tovabba, hogy a létfontossag
érdek fennallasat.

- K6zérdekii vagy a Hivatalra raruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

- Az adatkezelés a Hivatal vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges.
A Hivatal olyan adatkezelései soran, amelyben nem kozhatalmi feladatot 14t el meghatarozhatja
a jogos érdeket, mint jogalapot. A Hivatal ezen jogalapot a sziikségesség-aranyossag elve
alapjan alkalmazza. A Hivatal a jogalap alkalmazasa esetén az adatkezelés megkezdése eldtt az
érintettek maganszférajanak, érdekeinek és alapvetd jogainak biztositasa érdekében a
érdekmérlegelés tesztet végez.

2. A személyes adatokat a Hivatal a vonatkozd adatkezelési célhoz kapcsolddd hozzaférési
jogosultsagokkal rendelkez6 hivatali dolgozok ismerhetik meg a tevékenységiik végzéséhez sziikséges
mértékben. A Hivatal szervezeti egységeinél adatkezelést végzd hivatali dolgozok kotelesek a
megismert személyes adatokat hivatali titokként megOrizni. Személyes adatrdél papiralapu vagy

Hatalyos: 2020.10.01. verziészam: 1.0 Oldal: 11 /37



Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

elektronikus masolat csak abban az esetben készithetd, ha azt az adatkezelés folyamata sziikségessé teszi
vagy jogszabdly eldirja.

3./ A Hivatal az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatas modjat és elérhetdségét a Tajékoztatoban hozza
nyilvanossagra a www.vasarosnameny.hu internetes honlapjan.

A Hivatal az altala kezelt adatokhoz minden esetben a kozhatalmi- és egyéb tevékenysége gyakorlasa
soran, a jogszabdlyok altal meghatarozott korben €s jogszabalyban rdgzitett moédon jut hozza (pl.
kérelmek, levelek, e-mailek, kitoltott formanyomtatvanyok, hivatalbol torténd tigyinditas esetén
kozhiteles nyilvantartasok).

Az érintett személyes adatainak felhasznalasa kizarolag a jogszabalyi felhatalmazasban megadott cél
érdekében engedélyezett. Az érintett adatainak masolasa, az azokbdl szarmaztatott, 0j adatok
létrehozasa, mas adatokkal valo Gsszekapcsolasa 0j adatkezelésnek mindsiil, amelyhez 0j adatkezelési
nyilatkozat, vagy megfeleld jogszabalyi felhatalmazas sziikséges.

A Hivatal az kozhatalmi feladatellatasaval kapcsolatos {igyintézés soran az egyes kérelmek
elbiralasdhoz sziikséges adatokat kozhiteles és nem kdzhiteles nyilvantartasokbol lekérdezheti, azokat
az ligyintézés soran felhasznalhatja és tarolhatja, de kizardlag a meghatarozott cél érdekében.

4./ A Hivatal az elektronikusan tarult adatokat egy fizikai szerveren 1évé tarhelyen tarolja. A Tarhely
szolgaltatd neve, cime, email cime: Korményzati Informatikai Fejlesztési Ugyndkség, Magyar
Allamkincstar, KINCSINFO Kincstari Informatikai Nonprofit Kft, Beliigyminisztérium, NISZ Nemzeti
Infokommunikacios Szolgaltatd Zrt. IdomSoft Zrt, KOPINT-DATORG Informatikai és Vagyonkezel6
Kft., Székhely cim: 1134 Budapest, Vaci ut 35. , email: info@kifu.gov.hu

A Hivatal az elektronikus levelezésében tarolt adatokat egy fizikai szerveren 1évé tarhelyen tarolja. Az
email tarhely szolgaltat6 neve, cime, email cime: Viacom Informatikai Kereskedelmi és Szolgaltato Kft.
Székhely cim: 2360 Gyal, Dedk Ferenc utca 17., levelezési cim: 2225 Ullé, Gyar utca 8., email:
ugyfelszolgalat@viacomkft.hu

5./ Az adatokhoz valé hozzaférési jogosultsag hatirozza meg, hogy a nyilvantartott adatok
vonatkozasaban mely adatkezeld hivatali dolgozok rendelkeznek betekintési, és melyek szerkesztési
jogosultsaggal. Az egyes hivatali dolgozoknak az adott szervezeti egységnél vezetett egyes
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kizarolag a jegyz0, az adatvédelmi tisztviseld és az illetékes szervezeti egység vezetdje rendelkezik
betekintési joggal, szerkesztési joggal pedig kizarolag az illetékes szervezeti egység vezetdje
rendelkezik.

6./ A Hivatal az adatvagyon leltar készitésével kapcsolatos munka és elemzés alapjan rogziti, hogy a
Hivatal altal végzett adatkezelések nem jarnak magas kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve, igy a GDPR 35. cikk ¢és az Info tv. 25/G.§. rendelkezéseire figyelemmel
adatvédelmi hatasvizsgalatot nem végez.

7./ A Hivatal a GDPR 30 cikk és az Infotv. 25/E. §-a szerinti rendelkezéseknek torténé megfelelés
érdekében az alabbi adatkezeldi nyilvantartasokat vezeti:

a) Adatvagyon kataszter ( jelen szabalyzat 1. szamu melléklete szerint) :

- Az adatkezelés megnevezése
- Az adatkezelést folytatok megjeldlése
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- Személyes adatkezeld tevékenység altal érintett személyek csoportja

- Az adatkezelés célja

- A kezelt személyes adatok kore

- A kezelt kiilonleges személyes adatok kore

- Az adatok forrdsa: ha kozvetleniil az érintettd] szdrmazo

- Az adatok forrésa, ha 3. személytdl szarmazo

- Személyes adatkezelés id6tartama

- Személyes adatkezelés megsziintetésére, az adatok torlésére eldirdnyzott hataridd
- Személyes adatkezelés helye

- Az adatkezelés jogalapja:

- K6z06s adatkezelés, adatfeldolgozo megjeldlése

- Adattovabbitas cimzettje

- Személyes adatkezelés technikai modja, szoftveres hattere, nyilvantartas formaja
- Elektronikus informacios rendszer GDPR relevans adatai

- Az érintetti a jogokrol vald tdjékoztatas formaja

- Az adatkezelés jogszerli modjanak biztositasa, az adatvédelmi incidens elkeriilése érdekében
megtett intézkedések

b) Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa (jelen szabalyzat 3. szama melléklete szerint):

- az érintett személyes adatok kore,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek kore és szama,

- az adatvédelmi incidens idOpontja,

- koriilményei,

- hatasai,

- az elharitasara megtett intézkedések,

- az adatkezelést el6ird jogszabalyokban meghatarozott egyéb adatok.

¢) A Hivatal az 6nkormanyzati kozponti iigykezelé (ASP) rendszerben torténé adatkezelésrdl,
ugykezelésrol Infotv. 25/F. §-a alapjan elektronikus naplét vezet. Az elektronikus naplo
tartalmazza:

- az adatkezelési miivelettel érintett személyes adatok kdrének meghatarozasat,
- az adatkezelési miivelet céljat és indokat,

- az adatkezelési miivelet elvégzésének pontos iddpontjat,

- az adatkezelési miiveletet végrehajtd személy megjelolését,

- a személyes adatok tovabbitdsa esetén az adattovabbitds cimzettjét.

Az elektronikus naploban rogzitett adatok kizardlag az adatkezelés jogszerliségének ellendrzése, az
adatbiztonsagi kovetelmények érvényesitése, tovabba biintetoeljaras lefolytatasa céljabdl ismerhetoek
meg és hasznalhatoak fel.

8./ A Hivatal a www.vasarosnameny.hu honlapon Téajékoztatoban teszi elérhet6vé a GDPR 13. cikk
szerinti rendelkezéseknek megfelelve:

- az adatkezel0 és az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetosége;
- az adatkezelés jogalapja, céljai, id6tartama;

- az érintetteket megilletd jogok és azok érvényesitésének modja;
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- a kezelt személyes adatok gylijtésének forrasa;
- az érintettek, valamint a személyes adatok kategoriainak ismertetése;

- az adattovabbitas esetén olyan cimzettek kategoriai, akikkel a személyes adatokat kozli,
tovabbitja a Hivatal;

- jogorvoslati lehetdségre valo tajékoztatas;

9./ A Hivatal azon esetekben, amikor az altala kezelt személyes adatokat az adatkezelésre vonatkozo
szabalyok alapjan a tovabbiakban nem kezelheti tovabb, koteles a személyes adatokat torolni. Az
adatmegsemmisités feltételeinek fenndllasat a hivatali dolgozo a szervezeti egység vezetdje részére
koteles jelezni. A szervezeti egység vezetGje — az adatvédelmi tisztviseld tdjékoztatasat és annak
véleményét kdvetden a jegyzohoz eldterjesztett adatmegsemmisitési javaslatnak a jegyzo altali irdsbeli
jovéhagyasat kovetéen intézkedik az adatmegsemmisitésrdl és ennek dokumentalasarol. Az
megsemmisités tényérdl megsemmisitési jegyzokonyvet felvenni.

A megsemmisitési jegyzOkonyv tartalmazza az alabbiakat:
a) az adatmegsemmisitésért felelds hivatali dolgozo6 azonosit6 adatai,
b) a megsemmisitést engedélyezé személy azonositd adatai,
C) a megsemmisités targyat,
d) az adathordozdk szamat legalabb megkozelitdlegesen,
¢) a megsemmisitéssel érintett adatkezelési folyamat megnevezését,
f) az adatmegsemmisités modjat,
g) a megsemmisités idopontjat, helyszinét,

h) a megsemmisitésen jelen 1évok nevét és alairasat (szervezeti egység vezetd, adatvédelmi
tisztviseld, informatikus hivatali dolgozo vagy kiilsé informatikai szolgaltato, 2 f6 hivatali
dolgozo)

1) a megsemmisitést ténylegesen lefolytatd személy nevét és alairasat.

A Hivatal az adatmegsemmisitési jegyzOkonyvet az iratkezelési szabalyzata alapjan tarolja.

VI. Hivatal adatfeldolgozdira vonatkoz6 szabalyok

A Hivatal csak és kizarolag olyan adatfeldolgozot vesz igénybe barmely adatkezelési folyamata soran,
aki, vagy amely megfeleld garancidkat nyujt az adatkezelés GDPR kovetelményeinek valo
megfelelésérdl és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasarol.

A Hivatal minden adatfeldolgozojaval adatfeldolgozoi irasbeli szerzédést kot. A Hivatal csak olyan
adatfeldolgozoval kot szerzodést az adatfeldolgozoi feladatokra, aki a fenti szerzodésben vallalja, hogy:

a) a személyes adatokat kizarolag az adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli,

b) az altala személyes adatok feldolgozasaban résztvevd személyek titoktartasi kotelezettséget
vallalnak vagy jogszabalyon alapulo megfelel titoktartasi kotelezettség alatt allnak,
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c) biztositja a GDPR 32. cikke szerinti adatbiztonsagi szabalyokat,

d) Hivatal eldzetes irasban tett eseti vagy altalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozot nem vesz igénybe,

e) az adatfeldolgozoi szolgaltatasa nyujtasanak befejezését kovetden a Hivatal dontése alapjan
minden személyes adatot tordl vagy visszajuttat a Hivatalnak, valamint a személyes adatokrol
késziilt masolatokat ezzel egyidejlileg megsemmisiti vagy torli;

f) vezeti a Info tv. 25/E.§. (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozoi nyilvantartast.

VII.  Adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos feladatok

Az adatvédelmi incidenseket a Hivatal az Infotv. II/B. fejezet 15. pontjaban foglaltaknak megfeleléen,
az alabbiak szerint kezeli:

Az adatvédelmi incidensrdl szo616 bejelentés sziikségességérdl valo dontéshozatal a jegyzo, a bejelentés
megtétele jegyzO irasbeli utasitasa alapjan az adatvédelmi tisztvisel6 hataskorébe tartozik. Az
adatvédelmi incidensek nyilvantartasanak a vezetése az adatvédelmi tisztvisel$ feladata.

A Hivatal - az adatvédelmi tisztvisel6 utjan - az adatvédelmi incidenssel kapcsolatos intézkedések
ellen6rzése, valamint az érintett tajékoztatasa céljabol - a 1. sz. melléklet szerint - nyilvantartast vezet,
amely tartalmazza az érintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és
szamat, az adatvédelmi incidens idOpontjat, korlilményeit, hatasait és az elharitasara megtett
intézkedéseket, valamint az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

A hivatali dolgozok kotelesek adatvédelmi incidens észlelése esetén azt haladéktalanul az adatvédelmi
tisztviselonek bejelenteni. Az adatvédelmi tisztviselonek 48 oran beliil kell dontést hoznia arrol, hogy
az adatvédelmi incidenssel kapcsolatosan a GDPR, illetve az Infotv. alapjan terheli-e jelentéstételi
kotelezettség a Hivatalt. Amennyiben a Hivatalt jelentéstételi kotelezettség terheli, az adatvédelmi
tisztviseld a jelentést ugy késziti elo a Hivatal részére, hogy a jelentés megtételére 72 oran beliil sor
keriilhessen.

A Hivatal az incidens kockazat elemzésekor vizsgalja:

- az adatvédelmi incidens jellegét

- az érintettek kategoriait és hozzavetdleges szamat

- azincidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetdleges szamat

- atovabbi tajékoztatast nyajtd egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit

- az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisitheto kdvetkezményeket

- az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben
az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket.

A Hivatal az incidens bekovetkezésérdl - ha az adatvédelmi incidens valoszinisithetéen kockazattal jar
a természetes személyek jogaira - a tudomasra jutastol szamitott 72 oran beliil, a 4. sz. melléklet szerinti
moddon - bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidé Szabadsag Hatosagnak.
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Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
¢s szabadsagaira nézve, a Hivatal - az 5. sz. melléklet szerinti médon — indokolatlan késedelem nélkiil
t4jékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrol.

Az adatvédelmi tisztviseld a bejelentéseken tilmenden a valoszinisithetd adatvédelmi jogsértéseket az
éves ellendrzés sordn kérdodives adatfelvétellel tarja fel.

VIIIl. Az érintetti kérelmek kezelése

Az érintetti kérelmek kezelésének eljarasrendjét az Erintetti kérelmek szabalyzata tartalmazza.

IX. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2020. oktober 01. napjan 1ép hatalyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban 1évo
iigyekben is alkalmazni kell. Jelen szabalyzatot minden szervezeti egység vezetd koteles a szervezeti
egységéhez tartozd hivatali dolgozokkal megismerési nyilatkozat alairasaval megismertetni jelen
szabalyzat hatalyba 1épésének napjan.

Vasarosnamény, 2020. oktober 01.

jegyz8
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Mellékletek
1. melléklet - Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
2. melléklet - Adatvédelmi tajékoztatd
3. melléklet - Adatvédelmi incidens nyilvantartas
4. melléklet - Adatvédelmi incidens bejelentése a hatésagnak
5. melléklet - Az érintett tajékoztatisa az adatvédelmi incidensr6l
6. melléklet - Adatkezelési dokumentaci6 feliilvizsgalatarol késziilt jegyzokonyv
7. melléklet - Cselekvési terv
8. melléklet - Megismerési nyilatkozat
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1. sz. melléklet

Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa — adatkataszter

lasd az Adatkataszter.xlsx tablazatban.
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2. sz. melléklet

Adatkezelési tajékoztato

Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének (altalanos adatvédelmi
rendelet) alapjan az alabbiak szerint tajékoztatjuk a Vasarosnaményi Kozos
Onkormanyzati Hivatal altal végzett

Koztisztviseloi nyilvantartasokkal kapcsolatos

adatkezelésekrol.

a. Adatkezel6 megnevezése, elérhetésége:
Vésarosnaményi K6zos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal)
Székhelye: 4800 Vasarosnamény, Tamasi Aron utca 1.
Képviseldje: Dr. Dedk Ferenc jegyz6
Levelezési cime: 4800 Véasarosnamény, Tamasi Aron utca 1.
Telefonszama: 06-45-470-022

b. Adatkezelé adatvédelmi tisztségviseldje, elérhetiosége:
Név: Szakolczay Géza
E-mail cime: adatvedelem@vasarosnameny.hu
Telefonszama: +36 20 497 00 30

C. Az adatkezelés célja:
Adatkezelési folyamat Adatkezelés célja

Koztisztviselok, kozszolgalati iigykezel6k Kozszolgalati alapnyilvantartas vezetése
adatainak kezelése

Allaspalysazatokkal kapcsolatos adatkezelés Palyazat utjan 0j koztisztviseld/ligykezeld
felvétele
Alkalmassagi vizsgalat eredményével Munkaalkalmassagi, foglalkozas-egészségiigyi
kapcsolatos adatkezelés alkalmassagi vizsgélatok elvégzése

Kinevezési okirattal kapcsolatos adatkezelés Kozszolgalati jogviszony létesitése, teljesitése

Béren kiviili juttatasokkal kapcsolatos Béren kiviili juttatasok szamfejtése, kifizetése
adatkezelés

d. Az adatkezelés jogalapja:
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Az éltalanos adatvédelmi rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) b) c) f) pontjai, illetve az adott
ligytipusra vonatkozé alabbi agazati jogszabalyok altal meghatarozott adatkezelések:

Adatkezelési folyamat

Adatkezelés jogalapja

Koztisztviselok, kozszolgalati iigykezel6k
adatainak kezelése

GDPR rendelet 6 cikk (1) c./ pont szerinti jogi
kotelezettség teljesitése, kiilonleges adatok
esetén GDPR 9 cikk. (2) b./ pont
A kozszolgalati tisztvisel6k jogallasarol szolo
2011. évi CXCIX. torvény 177.§. (1) bekezdése,
184.§. -a, 226.§. (1)-(2), 240.§. -a

Allaspalyazatokkal kapcsolatos adatkezelés

GDPR 6 cikk. c.pont, kiilonleges adat
vonatkozasaban GDPR 9. cikk. (2) bek. b/ pont -
Kttv. 182.§. (1) bek.,

Alkalmassagi vizsgalat eredményével
kapcsolatos adatkezelés

GDPR 9 cikk (2) b./ pont, A munkavédelemrol
sz016 1993. évi XCIII. Torvény 49.§. (1) bek.

Kinevezési okirattal kapcsolatos adatkezelés

GDPR 6 cikk (1) c./ pont - Kttv. 77.8. (1)
bekezdése, 184.§. -a, 226.§. (1)-(2) 240.§. -a

Béren kiviili juttatasokkal kapcsolatos
adatkezelés

GDPR rendelet 6 cikk (1) c./ pont szerinti jogi
kotelezettség teljesitése
Kttv. 177.§. (1) bekezdése, 184.§. -a, 226.§. (1)-
(2),240.8. -a

e. A személyes adatok cimzettjei:

Az érintett személyes adatai a kovetkezd személyek, szervezetek részére keriil(het)nek

kozlésre, illetve tovabbitasra:

Adatkezelési folyamat

Adattovabbitas cimzettje

Koztisztviselok, kozszolgalati ligykezel6k *

adatainak kezelése
Allaspalyazatokkal kapcsolatos adatkezelés *
*

Alkalmassagi vizsgalat eredményével
kapcsolatos adatkezelés
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Kinevezési okirattal kapcsolatos adatkezelés Magyar Allamkincstar
Béren kiviili juttatisokkal kapcsolatos Magyar Allamkincstar, fizetendd kézterhek
adatkezelés bevallasa és megfizetése

o Az Adatkezel? altal igénybe vett Adatfeldolgozd nincs.

f. Harmadik orszagba, illetve nemzetkozi tovabbitas ténye:
A Hivatal a személyes adatokat nem tovabbitja harmadik orszagba, illetve nemzetk6zi
szervezet részére.

0. Az adatkezelés idétartama:
Az adott ligytipusra vonatkoz6 jogszabalyok altal meghatarozott id6tartam.

Adatkezelési folyamat Adatkezelés idétartama
Koztisztviselok, kozszolgalati iigykezel6k A kozszolgalati jogviszony megszliinését
adatainak kezelése kovetd 50 évig 78/2012(X11.28) BM

rendelet szerint

Allaspalysazatokkal kapcsolatos A palyézat lezarast kovetden torlésre kertil
adatkezelés
Alkalmassagi vizsgalat eredményével Kozszolgalati jogviszony megsziinése,
kapcsolatos adatkezelés megsziintetése idopontjat kdvetd 50 év - BM

rendelet szerint

Kinevezési okirattal kapcsolatos Koszolgalati jogviszony megsziinése,
adatkezelés megsziintetése idopontjat kdvetd 50 évig
BM rendelet szerint

Béren kiviili juttatasokkal kapcsolatos Jogviszony megsziinése, megsziintetése
adatkezelés idépontjatol 50 évig BM rendelet szerint

h. Automatizalt dontéshozatal ténye:
A Hivatal nem alkalmaz automatizalt dontéshozatalt.

i. A Kezelt kiilonleges személyes adatok kategoriai:

Adatkezelési folyamat Kiilonleges személyes adatok kategoriai
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Koztisztviselok, kozszolgalati iigykezel6k
adatainak kezelése

Biintetlen elééletre vonatkozo személyes
adat, arckép

Allaspalyazatokkal kapcsolatos
adatkezelés

Arckép

Alkalmassagi vizsgalat eredményével
kapcsolatos adatkezelés

Egészségligyi alkalmassagra vonatkozé adat

Kinevezési okirattal kapcsolatos
adatkezelés

Béren Kkiviili juttatasokkal kapcsolatos
adatkezelés

Erintettek kategériai:

Adatkezelési folyamat

Erintettek kategériai

Koztisztviselok, kdzszolgalati iigykezel6k
adatainak kezelése

Hivatal koztisztviseldi, kdzszolgalati
igykezeldi

Allaspalyazatokkal kapcsolatos
adatkezelés

Minden érintett, aki az Adatkezel6 altal
meghirdetett allaspalyazatra jelentkezik

Alkalmassagi vizsgalat eredményével
kapcsolatos adatkezelés

Minden érintett, aki az Adatkezel6vel
kozszolgalati jogviszonyt 1étesit, amellyel
kapcsolatban az
Adatkezelonek alkalmassagi vizsgalatot
eloiro kotelezettsége keletkezik

Kinevezési okirattal kapcsolatos
adatkezelés

Minden érintett, aki az AdatkezelGvel
kozszolgalati jogviszonyt 1étesit

Béren kiviili juttatisokkal kapcsolatos
adatkezelés

Koztisztvisel6/kozszolgalati iigykezeld, aki
béren kiviili juttatasra valik jogosultta

Kezelt személyes adatok:
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Az ligyintézés soran csak olyan adatokat kériink be, amelyek az adott iigytipusra vonatkozo
jogszabalyok rendelkezései szerint, illetve az adott {igy inditdsahoz, intézéséhez sziikségesek.

Adatkezelési folyamat Kezelt személyes adatok

Koztisztvisel6k, kozszolgalati iigykezelok | Kttv. 2. szamil melléklete szerinti személyes

adatainak kezelése adatok
Allaspalysazatokkal kapcsolatos Pélyazo Kttv. 182.§. (2) bekezdése szerinti
adatkezelés személyes adatai
Alkalmassagi vizsgalat eredményével A munkakdri, szakmai, illetve személyes
kapcsolatos adatkezelés higiénés alkalmassag orvosi vizsgalatarol és

véleményezésérol szolo 33/1998 (VI1.24)
NM rendelet 15. melléklete illetve 16.
melléklete szerinti személyes adat

Kinevezési okirattal kapcsolatos Kttv 2. szami melléklete szerinti személyes
adatkezelés adatok
Béren kiviili juttatasokkal kapcsolatos Név, sziiletési hely, 1d6, anyja neve,
adatkezelés addazonosito jel, tarsadalombiztositasi

azonosito jel, jogviszony kezdete illetve
veége, SZEP kartyahoz kapcsolodo fizetési
szamlaszamok

I. A személyes adatokhoz valé adatkezel6i hozzaférés:
Az adatokhoz a munkakoriik ellatasa okan illetékes munkatarsak férhetek hozza.

Az érintett jogai

Az érintettek jogaik gyakorlasaval kapcsolatos kérelmiiket szoban, irasban illetve elektronikus uton is
el6terjeszthetik.
e a Hivatal ligyfélfogadasi idejében:
Hétfo: 8.00-12.00 és 13.00-16.00 oraig
Kedd: iigyfélfogadas nincs
Szerda: 8.00-12.00 és 13.00-16.00 oraig
Csiitortok: 8.00-12.00 oraig
Péntek: 8.00-12.00 oraig
e irasban:
4800 Vasarosnamény, Tamasi Aron utca 1.
e clektronikus uton:
adatvedelem@vasarosnameny.hu

1. Hozzaféréshez valé jog:

Hatalyos: 2020.10.01. verziészam: 1.0 Oldal: 23 /37



Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

Az érintett jogosult arra, hogy az a. pontban megadott elérhetéségeken keresztiil a Hivataltol
tajékoztatast kérjen arrol, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e és ha igen, akkor
a GDPR 15. cikk (1) bekezdés szerinti informaciokat megkaphassa. A Hivatal a személyes adatokat
az erre iranyuld kérésre elso alkalommal dijmentesen bocsatja az érintett rendelkezésére.

2. Helyesbitését, torléshez, korlatozashoz valé jog:
Az érintett jogosult arra, hogy az a. pontban megadott elérhet6ségeken keresztiil kérje a Hivataltol
a pontatlan  adatanak  helyesbitését, illetve  hidnyos  adatdnak  kiegészitését.
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Hivatal indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a ra
vonatkozé személyes adatokat, az Hivatal pedig koteles arra, hogy az érintettre vonatkozo
személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje meghatarozott feltételek esetén. Az
érintett jogosult arra, hogy az a. pontban megadott elérhet6ségeken keresztiil kérje az Hivataltdl,
hogy személyes adatainak kezelését korlatozza, amennyiben az érintett vitatja a személyes adatok
pontossagat; amennyiben a személyes adatok kezelése jogellenes; ha mar nincs sziikség a személyes
adatok kezelésére jelen adatkezelési cél szempontjabdl, de az érintett igényli azokat jogi igény
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez.

3. Az elfeledtetéshez valo jog:
Ha a Hivatal nyilvanossagra hozta a személyes adatot, és azt t6r6lni koteles, az elérhet6 technologia
¢s a megvalositas koltségeinek figyelembevételével megteszi az ésszerlien elvarhatd 1épéseket —
ideértve technikai intézkedéseket — annak érdekében, hogy tajékoztassa az adatokat kezeld
adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte toliik a szoban forgd személyes adatokra mutato linkek
vagy e személyes adatok masolatanak, illetve masodpéldanyanak torlését.

4. Tiltakozashoz valé jog:
Az érintett jogosult arra, hogy az a. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil tiltakozzon a
személyes adatai kezelése ellen, amennyiben azokat GDPR 6. cikk (1) bekezdés szerinti e) illetve
f) pontja alapjan kezelik.

5. Adathordozhatdsag joga:
Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala a Hivatal rendelkezésére bocsatott személyes
adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult
arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az
a Hivatal, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta.

6. Az érintett tovabba jogosult az 6nkéntes hozzajarulasanak visszavonasara.

Az érintett erre iranyuld kérelme esetén a Hivatal koteles - a kérelem benyujtasatdl szamitott
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban egy honapon beliil -, kdzértheté formaban, irasban
megadni a valaszt.

Adatbiztonsagi intézkedések

o Hivatal és az adatfeldolgozok a kezelt személyes adatok biztonsaganak biztositasa érdekében
megteszi azokat a technikai és szervezési intézkedéseket, illetve kialakitja azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek a hatalyos adatkezelési és adatvédelmi jogszabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

e A Hivatal ezen intézkedéseket és szabalyokat rendszeresen feliilvizsgalja, sziikség esetén
modositja annak érdekében, hogy a személyes adatokat ne érje informacidbiztonsagi vagy
adatvédelmi incidens.
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e Adatvédelmi incidenst a Hivatal a bekovetkezést kovetéen haladéktalanul, de legkésébb az
incidens bekovetkezésétdl szamitott 72 oran belill bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsaghoz. Amennyiben az adatvédelmi incidens valdszintsithetéen
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagara nézve és az érintettek
tajékoztatasa sziikséges, az adatvédelmi tisztviseld haladéktalanul értesiti az érintetteket.

Egyéb tajékoztatasok

e Az adatszolgaltatds szerzddésen, illetve jogszabalyon alapul. Az adatszolgdltatds a szerzddés
megkotésének eldfeltétele.

e Az ¢érintett azért koteles megadni a személyes adatait, mert a szerz6dés, illetve a jogszabalyi
eléirasok teljesitéséhez, valamint a felek kommunikaciojahoz sziikséges.

e Amennyiben a jogszabalyi eldirasok szerint kdtelez6en megadni és a Hivatalnak kotelezéen
kezelni rendelt személyes adatanak megadasat megtagadja az az eljaras megsziintetését vagy a
joganak érvényesitésének ellehetetleniilésének kovetkezményével jar.

Az érintett jogorvoslati lehetosége

Az éltalanos adatvédelmi rendelet (GDPR), valamint az informdcios onrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény rendelkezései alapjan a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagnal bejelentéssel barki vizsgalatot
kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy személyes adatok kezelésével kapcsolatban
jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye all fenn.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésag (NAIH)
székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
levelezési cim: 1363 Budapest, Pf. 9.
tel.: +36-1/3911-400
honlap: http://www.naih.hu
e-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Amennyiben a Hatosag nem hoz dontést a panasszal kapcsolatban, vagy 3 honapon beliil nem
ad azzal kapcsolatban tajékoztatast, ugy az érintettnek lehetésége van birdésaghoz fordulni.

A hatosagi eljarastol és mas eljarasoktol fiiggetleniil birésaghoz fordulhat az érintett a Hivatal
és az adatfeldolgozo6 ellen az adatkezeld/- feldolgozo tevékenysége helye szerinti birosag eldtt.

A pert az érintett tartozkodasi helye szerinti tagallam szerinti birdsdgon is meg lehet inditani.
Hivatalra altalanosan illetékes rendes birdsag:

. Jarasbirosag: Vasarosnaményi Jarasbirdsag

. Torvényszék: Nyiregyhazi Torvényszék
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Kartéritéshez valo jog

Vagyoni és nem vagyoni karokért a Hivatal felelés. Tobb adatkezeld/- feldolgozo egyetemlegesen felel
az okozott karért, egymas kozott pedig felelosségiik mértékében szamolnak el. Az adatfeldolgozo
azonban csak akkor felel a bekovetkezett karért, ha eltért az utasitdsoktdl vagy vétett az
adatfeldolgozokra vonatkozo szabalyok ellen. Az eset koriilményei alapjan a Rendelet 83. cikkében
foglalt keretek kozott allapitjak meg az Gsszegét.

Viasarosnaményi K6zés Onkormanyzati Hivatal személyes adatok
kezeléséhez kapcsolodo egyéb szabalyzatai:

e Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

o Iratkezelési szabalyzat

e Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

e FErintetti kérelmek szabalyzata

o Kozérdekii adatok megismerésének szabalyzata

A tajékoztatoban hasznalt fogalmak meghatarozasa:

Adatok tipusa

Személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (€rintett) vonatkozo
barmely informacio. Azonosithatdé az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
moddon, kiillondsen valamely azonositd — példaul név, szam, helymeghatarozd adat, online
azonositd — vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithato.

Genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire vonatkozd
vonatkozo6 egyedi informaciot hordoz, és amely elsGsorban az emlitett természetes személybol
vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkoz6é minden olyan sajatos technikai eljardsokkal nyert személyes adat, amely lehetévé
teszi vagy megerodsiti a természetes személy egyedi azonositasat. Ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszkopiai adat.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségiigyi
szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol.
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Adatkezeld személyek

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, aki/amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkoOzeit onalldoan vagy
masokkal egyiitt meghatarozza. Ha az adatkezelés céljait és eszkozeit az unios vagy a tagallami
jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld kijelolésére vonatkozo kiilonos
szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, aki/amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.
Az adatfeldolgozas feltételei:
e az adatkezelést érintd érdemi dontést nem hozhat,
e a tudomasara jutott személyes adatokat kizarélag az adatkezeld rendelkezései szerint
dolgozhatja fel,
e sajat céljara adatfeldolgozast nem végezhet,
o aszemélyes adatokat az adatkezeld rendelkezései szerint koteles tarolni,
e olyan adatkezel6 nem bizhaté meg, aki/amely a feldolgozandd személyes adatokat
felhasznal¢ iizleti tevékenységében érdekelt,
e 3z adatkezeld és adatfeldolgozod kozott irasbeli szerzddésnek kell fenndllnia az
adatfeldolgozasrol, amelyben a fentieket szabalyozni kell.
Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol, hogy harmadik félnek
mindsiil-e.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, iigynokség vagy barmely
egyéb szerv, aki/amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazast kaptak.

Villalkozas: gazdasagi tevékenységet folytatd természetes vagy jogi személy, fiiggetleniil a
jogi formdjatol, ideértve a rendszeres gazdasagi tevékenységet folytatd személyegyesito
tarsasagokat és egyesiileteket is.

Adatkezelési tevékenységek

Adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatadllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Osszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas, lekérdezés, betekintés,
felhasznalas, k6zlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb modon torténd hozzaférhetdvé tétel Gtjan,
Osszehangolas vagy Osszekapcsolas, korlatozas, torlés, illetve megsemmisités.

Az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjeldlése jovobeli kezelésiik
korlatozasa céljabol.

Profilalkotas: személyes adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formaja, amelynek

soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez fiz6d6 bizonyos személyes
jellemzok értékelésére, kiilonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez,
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egészségi allapothoz, személyes preferenciakhoz, érdeklédéshez, megbizhatosaghoz,
viselkedéshez, tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddo jellemzOk elemzésére vagy
elérejelzésére hasznaljak.

Alnevesités: a személyes adatok olyan médon torténé kezelése, amelynek kovetkeztében
tovabbi informéaciok felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem éllapithatdé meg, hogy a személyes adat
mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciot
kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott
vagy azonosithatd természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

Kiemelt fogalmak

Az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratdnak 6nkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatason
alapul6 és egyértelmli kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
félreérthetetleniil kifejezo cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érintd személyes
adatok kezeléséhez.

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Adatvédelmi hatasvizsgalat: ha az adatkezelés valamely — kiilondsen 1 technoldgiakat
alkalmazé — tipusa, figyelemmel annak jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira,
valdszintsithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsagaira
nézve, akkor az adatkezeld az adatkezelést megelézGen hatasvizsgalatot végez arra
vonatkozodan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok védelmét hogyan
érintik.

Adatvédelmi tisztviseld: az adatkezeld és az adatfeldolgozo adatvédelmi tisztviseldt jeldl ki
minden olyan esetben, amikor:

e az adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervek végzik,
kivéve az igazsagszolgaltatasi feladatkoriikben eljard birosagokat;

e az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo {6 tevékenységei olyan adatkezelési miiveleteket
foglalnak magukban, amelyek jellegiiknél, hatokoriiknél, ill. céljaiknal fogva az
érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymértékii megfigyelését teszik sziikségessé;

e az adatkezel$ vagy az adatfeldolgozo 6 tevékenységei a személyes adatok kiilonleges
kategoridinak (pl. faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi
meggy06zddésre, stb.) ¢és a biintetéjogi felelésség megallapitasara vonatkozo
hatarozatokra és biincselekményekre vonatkozo adatok nagy szdmban torténd kezelését
foglaljak magukban.
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Egyéb definiciok

Személyes adatok hatarokon atnyulo adatkezelése:

o személyes adatoknak az Unidban megvalosul6 olyan kezelése, amelyre az egynél tobb
tagallamban tevékenységi hellyel rendelkezé adatkezeld vagy adatfeldolgozd tobb
tagallamban taldlhato tevékenységi helyein folytatott tevékenységekkel dsszefiiggésben
keriil sor;

o személyes adatoknak az Unidban megvalosuld olyan kezelése, amelyre az adatkezeld
vagy az adatfeldolgozd egyetlen tevékenységi helyén folytatott tevékenységekkel
Osszefiiggésben kertil sor tigy, hogy egynél tobb tagallamban jelentés mértékben érint,
vagy val6szinlsithetden jelentds mértékben érint érintetteket.

Kotelezo erejii vallalati szabalyok: a személyes adatok védelmére vonatkozd szabalyzat,
amelyet az Unid valamely tagallamanak teriiletén tevékenységi hellyel rendelkezd adatkezel
vagy adatfeldolgoz6 egy vagy tobb harmadik orszagban a személyes adatoknak az ugyanazon
vallalkozascsoporton vagy kozos gazdasagi tevékenységet folytatd vallalkozasok ugyanazon
csoportjan beliili adatkezeld vagy adatfeldolgozd részérdl torténd tovabbitdsa vagy ilyen
tovabbitasok sorozata tekintetében kovet.

Az informacios tarsadalommal 6sszefiiggo szolgaltatas: szolgaltatas, amely az informacios
tarsadalom barmely szolgaltatasa, azaz barmely, altalaban térités ellenében, tavolrdl (a felek

egyidejii jelenléte nélkiil), elektronikus ton és a szolgaltatast igénybe vevé egyéni kérelmére
nyujtott szolgaltatas.

Infotv. fogalmak

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolddd technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miiveletek végrehajtasdhoz alkalmazott mddszertdl és eszkozt6l, valamint az
alkalmazas helyétdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetdvé
tétele.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténé hozzaférhet6vé tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasa tobbé nem
lehetséges.
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3. sz. melléklet
Iktatoszam: ..........

ADATVEDELMI INCIDENS NYILVANTARTAS

Az incidens bekovetkezésének idépontja:

Az incidensrdl val6 adatkezeldi tudomasszerzés idopontja és modja:

Az adatvédelmi incidens jellege:

Az incidenssel érintett személyek kategoriai:

Az incidenssel érintett személyek szama:

Az incidenssel érintett adatok kategoriai:

Az incidenssel érintett adatok hozzavetéleges szama:

Az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei:

Az adatvédelmi incidensbdl eredd, valosziniisithetd kovetkezmények:

Az Adatkezel6 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett / tervezett intézkedések:

Az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo intézkedések:
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4. sz. melléklet

Iktatoszam: ....

ADATVEDELMI INCIDENS BEJELENTESE HATOSAGNAK

Targy: adatvédelmi incidens bejelentése

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

1363 Budapest, Pf. 9.
ugyfelszolgalat@naih.hu

Tisztelt Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag!

A Visarosnaményi K6zos Onkormanyzati Hivatal (a tovabbiakban Hivatal) a GDPR 33. cikke alapjan

az Hivatalnal bekovezetett adatvédelmi incidenssel kapcsolatosan az alabbi bejelentés teszi.

e Az incidens bekdvetkezésének id6pontja:

e Az incidensrél valo adatkezel6i tudomasszerzés idépontja és modja:
e Az adatvédelmi incidens jellege:

e Azincidenssel érintett személyek kategoriai:

e Az incidenssel érintett személyek szama:

e Azincidenssel érintett adatok kategoriai:

e Azincidenssel érintett adatok hozzavetdleges szama:

e Az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei:

e Az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdsziniisitheto kdvetkezmények:

e Az Hivatal altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett / tervezett intézkedések.

e Az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzo

intézkedések:
Vasarosnamény, 202.... év hé,,  ”nap
Tisztelettel:
........................... jegyz6
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5. sz. melléklet
Iktatoszam: ..........

AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA AZ ADATVEDELMI
INCIDENSROL

Targy: tajékoztatas adatvédelmi incidensrol

Tisztelt ........ [

T4jékoztatom, a Vésarosnaményi Kozds Onkormanyzati Hivatal (tovadbbiakban Hivatal) mint
Adatkezel6 képviseletében, hogy az On személyes adatait érintéen adatvédelmi incidens tortént.

e Az incidens bekdvetkezésének id6pontja:

e Az incidensrél valo adatkezel6i tudomasszerzés idépontja és modja:

e Az adatvédelmi incidens jellege:

e Azincidenssel érintett személyek kategoridi:

e Azincidenssel érintett személyek szama:

e Az incidenssel érintett adatok kategoriai:

e Azincidenssel érintett adatok hozzavetdleges szama:

e Az adatvédelmi tisztviseld neve és elérhetdségei:

e Az adatvédelmi incidensbdl eredd, valdszintisitheto kdvetkezmények:

e A Hivatal altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett / tervezett intézkedések.
e Az adatvédelmi incidensbél eredd esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo

intézkedések:

Vésarosnamény, 202.... év ....... ho ..... nap

Tisztelettel:

........................... jegyzo
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6. sz. melléklet
Iktatoszam: ..........

ADATKEZELESI DOKUMENTACIO FELULVIZSGALATAROL
KESZULT JEGYZOKONYV

Késziilt ................. év ..... honap ..... napjan a Vasarosnaményi K6zos Onkormanyzati Hivatal, 4800
Vasarosnamény, Tamasi Aron utca 1. szam alatti székhelyén.

Jelen vannak:

................................... jegyzo

................................... adatvédelmi tisztviseld

A jelenlévok megallapitjak, hogy a szervezeti egység az adatkezelési nyilvantartas alapjat képezo
dokumentaciokat:

e Adatkezelési dokumentaciokat tajékoztatokat, szerzédéseket, hozzajaruld nyilatkozatokat a
hatdlyos szabalyzat szerint elkészitette, azok az adott adatkezelések iratanyagaban
rendelkezésre allnak, az abban feltlintetett adatok teljes kortien és valodiak.

o A jelen 1évOk dokumentaciok feliilvizsgalata soran megvizsgaltak, hogy érintettek jogainak
biztositasara vonatkoz6 az adat adatkezelések esetén sort keriil-e és ara a megfeleld idoben a
megfeleld intézkedés megtortént-e.

o A jelen 1évék dokumentaciok feliilvizsgalata soran megvizsgaltak, hogy az egyes személyes
adatkezelést biztosité jogcimek fenndllnak, valamint ezen jogcimek dokumentaldsa az adat
adatkezelés tekintetében rendelkezésre all-e.

Azon adatkezelések felsorolasa, amelyek esetében az adatkezelés jogcime megsziint és az adatokat ez
alapjan a szervezeti egység tordlte:

A vizsgalati eredmények dokumentalasa a hianyz6 vagy hianyos, eljarasok potlasa, hatarido
meghatarozasaval:

A hataridé a dokumentaciok poétlasara a jelen jegyzokonyv felvételét kovetd 30. nap. A jelenlévok
megallapitjak, hogy a szervezeti egység a dokumentaciot elkészitette az abban feltiintetett adatok teljes
koriien és valodiak.

........................... jegyzo adatvédelmi tisztviseld
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7. sz. melléklet
Iktatoszam: ..........

Cselekvési terv

Az adatkezelés feliilvizsgalata sordn jelentkezd hianyossagok poétlasara

A Visarosnaményi Koézds Onkormanyzati Hivatal (tovabbiakban Hivatal) Adatvédelmi
Szabalyzatanak feliilvizsgalatakor a kovetkez6 hianyossagokat tarta fel a vizsgalat:

Vésarosnamény, 202.... év ....h6 ..... nap

Hatalyos: 2020.10.01. verziészam: 1.0 Oldal: 34 /37



Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat

8. sz. melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

Iktatészam: ..........

A Vasarosnaményi Kozds Onkormanyzati Hivatal Adatvédelmi Szabélyzatiban foglaltakat

megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok

betartani.
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